
金沙國中防疫通知 2020.08.26 

 
出入無法保持社交距離，或會近距離接觸不特定對象之人潮擁擠或密閉場所，如 醫療院所、人口密集機

構、大眾運輸場站或無法保持社交距離之車廂、賣場或市集、教育學習場所、休閒娛樂場所、宗教場所及

大型活動時，請佩戴口罩，並養成勤洗手、咳嗽禮節等衛生習慣，以降低感染風險，保護自己與他人。 

 

【防疫大作戰，一起來落實】 

1. 請全校師生落實肥皂勤洗手、咳嗽戴口罩等個人防護措施。 

2. 學校將於一樓川堂電梯旁安裝感應式酒精乾洗手機。洗手臺備有肥皂、洗手乳等清潔用品。 

3. 各班、各處室可適需求向健康中心申請額溫槍、噴霧酒精。 

4. 環境清潔消毒：每週至少一次針對經常接觸之物品表面（如門把、桌面、電燈開關等）進行清潔消

毒，可用 1：100 （500ppm）漂白水稀釋液進行擦拭（如漂白水使用注意事項）。 

5. 維持教室內通風：打開教室窗戶、氣窗，使空氣流通。（請務必打開南北兩側氣窗。 

6. 出現發燒 38度、咳嗽、喉嚨不適等呼吸道症狀時，務必戴上口罩、立刻就醫。 

7. 防疫措施將依據中央流行疫情指揮中心公布相關之防疫建議，隨時調整並發布相關防疫措施。 

【防疫事務分類】 

 

先期整備 

•1、設備 

•額溫槍、緊急
備用口罩、洗手
乳、肥皂... 

•2、人力 

•各處室與健康
中心... 

•3、多元宣導 

•正式課程宣導 

•非正式課程宣
導 

•各式代表隊宣
導與管理... 

監測執行 

•1、目標 

•發燒不入校入
班 

•2、作法 

•教職員生每日
量體溫 

•警衛室管控外
人入校 

•中港澳進出調
查︰人事-教職
員、導師-學生 

隔離就醫 

•1、通報 

•校安系統 

•衛生單位 

•2、家庭聯繫 

•移送前，通知
家長 

•居家隔離時，
電話關懷 

•3、追蹤 

•個案接觸史 

•4、媒體應對 

•新聞稿、發言
人 

關懷輔導 

•1、課業 

•數位學習、遠
距教學.. 

•2、差假 

•依相關規定辦
理... 

•3、評量 

•段考補考 

•平時成績及作
業 
 

復原歸建 

•1、人員歸位 

•返校關懷︰個
人、團體 

•2、器材循環 

•器材管理、使
用 



金沙國中校園防疫應變小組編組職掌表 

 

職稱 職務 主 要 工 作 職 掌 備 註 

召集人 校長 
主持小組會議，督導、綜理事件處理流程危機與工作分

配，並向上陳報。 
  

副召集人 家長會長 代表學生家長參與事件處理。   

副召集人 教務主任 襄助校長分派工作，代表學校對外發言。 
 兼 

發言人 

執行秘書 學務主任 協助督導執行全盤因應事宜。   

委員 總務主任 
監督校園門禁管制之安全維護，督導庶務人員執行全校消

毒作業；遇有疑似病例發生時，緊急應變措施。 
  

委員 輔導室主任 
實施心理輔導，減少學生家長恐慌心理，並適切輔導受隔

離學生及因疫情管制無法順利參加考試學生。 

 兼 

副 

發言人 

委員 人事室主任 
規劃本校員工疫情調查，對於居家管理、遭隔離、疑似病

例或可能病例之請假規定，掌握上班各項資訊。 
  

委員 會計員 審核執行各項防疫計畫相關經費執行。   

委員 事務組長 
執行消毒作業；當本校有疑似病例發生時，立即實施消毒

作業。 
  

委員 生體組 

處理學生遭居家隔離、疑似病例及可能病例之請假規定。

維持校安通報管道之暢通，彙整校園疫情狀況，每日通報

校安中心等工作。 

  

委員 教學組長 
規劃本校因應疫情狀況，課程內涵之變動，課務之調配及

停課等作業程序。 
  

委員 訓育組 

負責親師生正確防疫觀念宣導、強化與家長會資訊溝通，

協助學生安全措施的執行，傷患就醫、家屬聯繫，事件處

理。 

  

委員 導師 
提供學生相關訊息作為決策參考，並督導所屬班級學生安

全措施的執行，傷患就醫、家屬聯繫等事件處理。 
  

委員兼 

總幹事 
衛生組 

提供各班防疫宣導資訊，督導學生維持環境衛生之執行及

協助就醫、聯繫、事件處理等。 
  

委員兼 

副總幹事 
護理師 

提供防疫專業資訊，負責全校教職員工生疫情之掌控及轉

介就醫工作。 
  

幹事 學務幹事 
協助會議記錄及因疫情請假學生統計及本小組各項文書

作業。 
  

 


